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AÐ NÝSKRÁ UMBOÐSAÐILA FYRIRTÆKIS Á ISLAND.IS  
 
ATH. Mikilvægt er að ákveða í upphafi skráningar hvort þjónustan á að vera á fyrirtækja kennitölu 
eða persónulegri kennitölu. 
 
Fyrirtæki sem vilja vera skráð sem þjónustuaðili hjá VIRK þurfa að veita einhverjum starfsmanni (eða 
starfsmönnum) umboð til að vinna í upplýsingakerfi VIRK. Sá sem er með umboðið verður þá 
tengiliður fyrirtækisins. Sótt er um umboð hjá island.is á eftirfarandi hátt: 
 

1. Farið inn á þessa slóð https://island.is/umbodskerfi  
2. Smellið á „Leiðbeiningar fyrir prókúruhafa“  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Þá koma leiðbeiningar sem auðvelt er að fylgja. Gott er að hafa leiðbeiningarnar opnar í öðrum 
glugga á meðan skráningin fer fram. 
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a. Undir „Minn aðgangur“ er farið í umboðskerfi. Þar er slegin inn kennitala þess 
einstaklings sem á að fá umboðið. Á næstu síðu eru valin eftirfarandi atriði:  
• Flokkur 
• Þjónusta 
• Hlutverk  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Að lokum þarf að velja hversu lengi umboðið gildir og vista og staðfesta. Sá aðili sem 
fékk umboðið getur nú skráð sig inn með sínum rafrænu skilríkjum og velur þá að fara 
inn "í umboði" á sínum síma. ATH - Mikilvægt er að virkja gildistímann vel fram í tímann 

 

Ef þessi skráning fer ekki í gegn þarf að endurræsa tölvuna eða opna „Incognico window“ og byrja 
upp á nýtt.  
 
 

LEIÐBEININGAR UM HVERNIG NOTA SKULI UMBOÐ TIL AÐ KOMAST INN Í UPPLÝSINGAKERFI 
 

VIRK 
 

Viðkomandi er þá komin með umboð til að fara inn í upplýsingakerfi VIRK fyrir hönd fyrirtækisins og 
getur upp frá því notað sín rafrænu skilríki til að komast inn í kerfið. Það er gert með því að fara inn á 
heimasíðu virk, https://www.virk.is/is/samstarf/minar-sidur-thjonustuadilar 
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2.1 BÚIÐ AÐ VEITA UMBOÐ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Velja „Innskrá í umboði“ og er viðkomandi þá komin/n inn á síður fyrirtækisins.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 


